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Regolamento per la predisposizione dei Progetti di 

arricchimento dell’offerta formativa (POF) 

Premessa. 

I progetti di arricchimento dell’offerta formativa rispondono alle finalità e ai criteri indicati 

nel PTOF e sono nello stesso brevemente illustrati. 

   Alcuni progetti potranno essere realizzati con il contributo economico a carico delle 
famiglie in orario curricolare ed extracurricolare per particolari attività ed insegnamenti, che 
richiedano specifiche e peculiari competenze professionali, nell’ambito della programmazione 
didattica annuale, al fine di sopperire a particolari e motivate esigenze didattiche deliberate nel 
PTOF.  
 Al fine di soddisfare le sopracitate esigenze, su proposta del Collegio Docenti ed in 
base al PTOF, l’Istituzione Scolastica, verificata l’impossibilità di utilizzare il personale interno 
ed in coerenza con le disponibilità finanziarie, provvede alla selezione ed individuazione degli 
esperti. (Si rimanda a successivo regolamento contenente  la disciplina, ai sensi della normativa 
vigente, circa le modalità  ed i criteri per il conferimento di contratti di prestazione d’opera con 
esperti, nonché convenzioni con Enti di formazione professionale). 

Per esigenze cui non possa far fronte con personale in servizio, l’Istituzione Scolastica può 
conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo, di natura occasionale in 
presenza dei seguenti presupposti: 

- l'oggetto della prestazione deve corrispondere alle competenze attribuite 
dall'ordinamento all'amministrazione conferente, ad obiettivi e progetti specifici e 
determinati e deve risultare coerente con le esigenze di funzionalità 
dell'amministrazione conferente; 

- l'amministrazione deve avere preliminarmente accertato l'impossibilità oggettiva di 
utilizzare le risorse umane disponibili al suo interno; 

- la prestazione deve essere di natura temporanea e altamente qualificata; 
- devono essere preventivamente determinati durata, luogo, oggetto e compenso della 

prestazione; 
- sia stato assunto impegno formale da parte dei genitori degli alunni dell’intera classe 

alla partecipazione alle attività laboratoriali; 
- risulti versato integralmente l’importo per la realizzazione dell’attività programmata. 

Pertanto, l'istituzione scolastica può stipulare contratti con esperti esterni per particolari 
attività e insegnamenti, al fine di garantire l'arricchimento dell'offerta formativa, la 
realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione, lo svolgimento di 
compiti ed attività previste obbligatoriamente da disposizioni di legge. 

 



 
 
Prima di procedere al conferimento di incarichi a soggetti esterni deve essere verificata 
l'impossibilità di corrispondere a tale esigenza con il personale in servizio presso 
l'istituzione scolastica. E' fatto, quindi, divieto all’istituzione scolastica di acquistare 
servizi per lo svolgimento  di attività che rientrano nelle ordinarie funzioni o mansioni 
proprie del personale in servizio nella scuola. 

Verificata l’impossibilità di reperire soggetti in grado di svolgere la prestazione il Dirigente 
Scolastico predispone apposite selezioni tramite la pubblicazione di avviso pubblico. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NORME COMUNI 

PROGETTI IN ORARIO CURRICOLARE: 

- Nel caso di progetti di classe finanziati con contributi economici a carico 
delle famiglie in orario curricolare, realizzati con la collaborazione di un 
esperto esterno, è necessario acquisire preventivamente il consenso di tutti i 
genitori, in modo formalizzato. La collaborazione dell’esperto esterno non deve 
essere continuativa, deve essere prevista per un solo progetto nell’anno 
scolastico e deve durare non più di venti (20) ore annue. In ogni caso non 
potranno essere realizzati progetti in cui sia escluso anche un solo alunno per 
motivi economici. Nel caso di situazioni di particolare e/o di estremo disagio, la 
classe può farsi carico delle stesse e la quota potrà essere ripartita su tutti i 
partecipanti. La gestione della stessa sarà di competenza del rappresentante di 
classe.  

- Nel caso di progetti di istituto (differenziati eventualmente per ordine di 
scuola) finanziati con contributi economici a carico delle famiglie in orario 
curricolare, realizzati con la collaborazione di un esperto esterno, è 
necessario acquisire preventivamente il consenso di tutti i genitori delle classi 
in modo formalizzato. La collaborazione dell’esperto esterno non deve essere 
continuativa, deve essere prevista per un solo progetto nell’anno scolastico e 
deve durare non più di venti (20) ore annue. 

 Se dovesse mancare l’adesione ad un progetto da parte di una classe, il 
progetto potrà aver corso per il rimanente numero di classi dello stesso plesso, 
ma non per la classe interessata. 

 

PROGETTI IN ORARIO EXTRA- CURRICOLARE: 

 
Nel caso di progetti finanziati con contributi economici a carico delle famiglie in 
orario extra-curricolare, realizzati da esperti esterni, essendo la partecipazione al 
progetto libera e volontaria, è necessario acquisire preventivamente il consenso solo 
dei genitori degli alunni partecipanti, in modo formalizzato. 

 
 
 
 
 
 
 



 

Al fine di rendere la richiesta eventuale di contributi alle famiglie compatibile con le possibilità 
delle stesse, evitando ogni forma di eccesso, si stabilisce quanto segue: 

- per la scuola primaria e secondaria di primo grado, con esclusione della quota versata 
per i viaggi di istruzione ed a titolo di contributo volontario per il funzionamento, 
potranno essere richiesti contributi alle famiglie per un solo progetto in orario 
curricolare per ogni classe;  

 

 

- il progetto deve essere presentato dai docenti della scuola con attenzione alle priorità 
educativo-didattiche della scuola; 

- all’inizio di ogni anno scolastico, in sede di programmazione iniziale, i diversi consigli 
interclasse e di classe definiranno la proposta di progetti da presentare 
all’approvazione dei successivi Collegio dei docenti e Consiglio di Istituto. 

- i singoli docenti, che intendono avvalersi di esperti esterni, dovranno presentare per la 
propria classe entro il giorno 15 Ottobre di ogni anno il progetto al quale intendono 
aderire; 

- gli esperti che svolgeranno le attività dei progetti di cui trattasi, saranno individuati 
attraverso avvisi pubblici banditi dalla scuola e selezionati dal Dirigente Scolastico, a 
seguito individuazione da parte di un’apposita commissione all’uopo nominata costituita 
dallo stesso Dirigente scolastico, da 1 docente, dal DSGA.  

- Gli avvisi relativi alle attività ed insegnamenti per i quali emerge la necessità di 
conferire contratti ad esperti esterni sono pubblicati sul sito web istituzionale. 

Si ribadisce, inoltre, che lo svolgimento dei diversi progetti dovrà essere predisposto 
privilegiando i seguenti criteri: 

 Coinvolgimento, preferibilmente, di tutte le classi del Plesso e di tutte le classi dello 
stesso anno di corso; 

 collegialità di progettazione da parte dei docenti della stessa disciplina o di discipline 
affini; 

 svolgimento in orario curricolare o aggiuntivo; 

 potenziamento, sviluppo curricolare, realizzazione di un prodotto comune e/o di 
manifestazione conclusiva; 

 protagonismo dei ragazzi e stimolo all’impegno e alla partecipazione; 

 attenzione all’attualità e ai bisogni educativi degli alunni. 
 

 
Nel caso di progetti finanziati con contributi interamente a carico delle famiglie è sempre 

necessario acquisire preventivamente il consenso dei genitori in modo formalizzato.  
In ogni caso non potranno essere realizzati progetti in cui sia escluso anche un solo alunno 

per motivi economici. Nel caso in cui dovesse mancare l’adesione ad un progetto da parte di un 
significativo numero di famiglie di una classe (almeno il 15% degli alunni non aderente), il 
progetto potrà aver corso per il rimanente numero di classi dello stesso plesso, ma non per la 
classe interessata.  

Al fine di rendere la richiesta eventuale di contributi alle famiglie compatibile con le possibilità 
delle stesse, evitando ogni forma di eccesso, si stabilisce quanto segue: 

 per la scuola primaria e secondaria di primo grado, con esclusione della quota versata 
per le visite guidate, i viaggi di istruzione ed a titolo di contributo volontario per il 
funzionamento, potranno essere richiesti contributi alle famiglie per un solo progetto, sia 
in orario curricolare che in orario extracurricolare; 

 i progetti saranno deliberati con attenzione alle priorità educativo-didattiche in modo da 
non moltiplicare richieste e attività, rendendole coerenti ed organiche; 

 in ogni caso la cifra complessiva ulteriore, stimata come contributo pro-capite per i 



progetti, non potrà superare la somma di € 20 per la scuola primaria ed € 20 per la scuola 
secondaria, con esclusione della quota versata per le visite guidate, i viaggi di istruzione 
ed a titolo di contributo volontario per il funzionamento. 

 
Una volta deliberati dal Collegio dei docenti, che dovrà comunque fare riferimento ai 

precedenti criteri e vincoli, i progetti dovranno successivamente essere autorizzati dal Consiglio 
di Istituto ed entreranno a far parte del PTOF. 

 

Disposizioni finali 

 
Il presente Regolamento, approvato dal Consiglio d’Istituto nella seduta del 08/05/2018, con 

delibera n. 11/2018  , entra in vigore il giorno successivo alla sua approvazione mediante 
la pubblicazione sul sito web e all’Albo dell’Istituzione Scolastica. 

Per quanto non contemplato dal presente Regolamento valgono le leggi vigenti, in 
particolare il D.Lgs. 50/2016 e ss.mm. e le disposizioni ministeriali. 

Eventuali modifiche o integrazioni al Regolamento potranno essere apportate dal Consiglio 
di Istituto con voto favorevole della maggioranza assoluta dei voti validamente espressi. 

 


