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REGOLAMENTO DELLE USCITE DIDATTICHE,
VISITE GUIDATE, VIAGGIO D’ISTRUZIONE

Approvato dal Collegio dei docenti in data 30/10/2023 Delibera n. 114/2023
Approvato dal Consiglio d’Istituto in data 31/10/2023 Delibera n. 96/2023

Premessa

Le uscite didattiche, le visite guidate e il viaggio di istruzione, rivestono un ruolo importante nella
formazione dei giovani e costituiscono un valido strumento relazione didattico-educativa. Sul piano
educativo consentono un positivo sviluppo delle dinamiche socio-affettive del gruppo classe e
sollecitano la curiosita di conoscere. Sul piano didattico favoriscono I'apprendimento delle conoscenze,
I'attivita di ricerca e conoscenza dell’ambiente. Affinché questa esperienza abbia una effettiva valenza
formativa, devono essere considerate come momento integrante della normale attivita scolastica. |
giorni dedicati alle suddette attivita, assumendo a pieno titolo momento formativo, richiedono
un’adeguata programmazione didattica e culturale predisposta dalla Scuola fin dall'inizio dell’anno
scolastico, stabilendo obiettivi da raggiungere attivita da realizzare, monitoraggio e valutazione da
effettuare, coinvolgimento, in tal modo, sia I'elemento progettuale-didattico, sia quello organizzativo e
amministrativo-contabile.

Per realizzare quanto indicato, € necessario che gli alunni siano preventivamente forniti di tutti gli
elementi conoscitivi idonei a documentarli e orientarli sui contenuti del viaggio, siano offerte appropriate
informazioni durante la visita e le esperienze vissute siano rielaborate e riprese, poi, in classe.

Al fine di definire, in modo coordinato, i compiti e gli adempimenti delle figure coinvolte a vario titolo
nell’organizzazione dei viaggi educativo-didattici, avendo riguardo alle esigenze dell’lstituto nellambito
dell’autonomia della scuola, si impone il responsabile rispetto delle regole del presente Regolamento.
Il presente Regolamento si fonda sulla normativa vigente ed & stato elaborato tenendo presenti le
esigenze dell’lstituto nellambito nellambito del’autonomia della Scuola.

Art. 1
Tipologie di attivita
Si intendono per:

e USCITE DIDATTICHE SUL TERRITORIO: le escursioni che si effettuano per una durata non
superiore all'orario scolastico giornaliero, nellambito del territorio comunale dei comuni
territorialmente contigui; sono uscite didattiche che implicando la partecipazione a
manifestazioni diverse (conferenze, mostre, gare sportive...), oppure visite ad aziende-
laboratori, edifici e strutture pubbliche.

e VISITE GUIDATE: le uscite che si attuano in una sola giornata per una durata uguale o superiore
all'orario scolastico giornaliero, nella provincia o in altra regione; sono le visite presso musei,
gallerie, monumenti, teatri, localita di interesse storico e artistico, parchi naturali; non
comportano alcun pernottamento fuori sede.

¢ VIAGGID’ISTRUZIONE: le uscite che si espletano in piu di una giornata, comprensive di almeno
un pernottamento, fino ad un massimo di 4 giorni e che si svolgono all’interno dei confini
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dell'ltalia. Si prefiggono il miglioramento della conoscenza del territorio italiano nei suoi molteplici
aspetti: naturalistico-ambientali, artistici, culturali, economici.

Art. 2
Finalita

Le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi d’istruzione devono contribuire a:

Migliorare il livello di socializzazione tra studenti e tra studenti e docenti;

Migliorare I'adattamento alla vita di gruppo ed educare alla convivenza civile;

Sviluppare il senso di responsabilita e autonomia;

Sviluppare un’educazione ecologica e ambientale;

Favorire la conoscenza diretta di aspetti significativi della realta storica, culturale ed ambientale
promuovendo I'incontro tra realta e culture diverse;

Sviluppare la capacita di interpretare criticamente I'evoluzione storica, culturale e sociale del
nostro territorio;

Rapportare la preparazione culturale dei discenti con le esigenze espresse dalla realta
economica e territoriale di riferimento nonché coerenti con il Curricolo d'Istituto.

Art. 3
Proponenti e iter procedurale

Le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi d’istruzione devono essere funzionali agli obiettivi
educativi, didattici e culturali della Scuola e fanno parte integrante della programmazione declinata
nelle UDA, le quali sono espressione attuativa del Curricolo verticale d'Istituto.

Esse, in coerenza a cio, vanno programmate dal Consiglio di Classe, Interclasse e/o Intersezione ad
inizio anno scolastico per classi parallele (Scuola primaria e Scuola secondaria) o per intersezione
(Scuola dell'Infanzia) su appositi moduli (allegato A e B). In essi saranno chiaramente indicati: il
docente referente, i docenti accompagnatori, la classe interessata, il periodo di svolgimento, la meta e
il programma, gli obiettivi didattico-educativi di massima.

Art. 4

Destinatari
Destinatari delle uscite didattiche e dei viaggi di istruzione sono tutti gli alunni regolarmente
iscritti presso questa istituzione scolastica. La partecipazione degli alunni dovra essere la piu
ampia possibile e, comunque, non inferiore ai 2/3 dei componenti della singola classe perché
l'uscita didattica / visita guidata/ viaggio di istruzione conservi la sua valenza formativa. A tal
fine, e in ottemperanza delle norme ministeriali, si dovra valutare attentamente che le uscite/
visite guidate/ viaggi proposti non comportino un onere eccessivo per le famiglie. Al fine di ridurre
i costi delle uscite/ visite guidate/ viaggio di istruzione, & opportuno accorpare le classi che
viaggiano con identica meta ed analogo mezzo di trasporto sempre che gli studenti partecipanti
rientrino nella stessa fascia d’eta e siano accomunati dalle stesse esigenze formative. Essendo
gli alunni minorenni, é tassativamente obbligatorio acquisire il consenso scritto di chi esercita la
responsabilita genitoriale. Gli alunni non autorizzati dalle famiglie a partecipare all'uscita
scolastica per validi motivi sono accolti a scuola per la regolare frequenza delle lezioni ed
assegnati al gruppo classe/sezione possibilmente dello stesso ciclo, nella scuola dell'infanzia e
primaria, e ad una classe parallela nella scuola secondaria di primo grado. L'assenza degli
alunni all'uscita didattica e/o alla visita guidata dovra essere regolarmente giustificata dai genitori
il giorno successivo al docente in servizio alla prima ora di lezione.
La partecipazione all'uscita scolastica degli alunni portatori di handicap (con particolari
problematiche motorie) richiede la preventiva valutazione da parte dei docenti del consiglio di
classe sulla fruibilita dell'itinerario per le condizioni riguardanti:
-le barriere architettoniche;
-le norme di sicurezza del mezzo di trasporto per handicap;
-le condizioni personali di salute dell’alunno rispetto ai tempi ed alla lontananza dalla famiglia.
E' prioritario il confronto con la famiglia dell'alunno ed e prevista la possibilita che i genitori
partecipino all'uscita didattica e/o alla visita guidata. Nel caso di alunni con patologie certificate
che richiedono la somministrazione di terapie, si rende opportuna e necessaria la partecipazione



all'attivita programmata di un genitore o persona da lui delegata. In entrambi i casi I'adesione
dovra avvenire a loro spese e oneri, anche per la copertura assicurativa.

e Per raggiungere gli obiettivi prefissati € necessario che gli alunni siano preventivamente forniti
di tutti gli elementi conoscitivi e didattici idonei a documentarli ed orientarli sul contenuto del
viaggio al fine di promuovere una vera e propria esperienza di apprendimento. Gli alunni che
non partecipano all’'uscita/ visita guidata /viaggio non sono esonerati dalla frequenza scolastica.
Nei limiti dellorganizzazione scolastica potranno effettuare attivita didattiche in altra
classe/sezione.

¢ Il Consiglio di Classe potra valutare la partecipazione o meno ad uscite/visite guidate degli alunni
che abbiano avuto comportamenti inottemperanti alle ordinarie regole della comunita educativa
tali da essere pregiudizievoli per I'altrui incolumita e/o che siano stati destinatari di provvedimenti
disciplinari. A tal fine, il Consiglio di Classe potra valutare di escludere dalla partecipazione al
viaggio di istruzione gli alunni che abbiano riportato almeno cinque note disciplinari e/o almeno
una sospensione dalle attivita didattiche.

Art. 5
Durata delle uscite didattiche, delle visite guidate e del viaggio di istruzione;
periodi di effettuazione
In ottemperanza alla normativa vigente, si ravvisa 'opportunita di contenere i viaggi entro i seguenti
limiti:
» Le classi dell'infanzia potranno effettuare uscite didattiche sul territorio scolastico;
» Le classi della Primaria potranno effettuare uscite didattiche e visite guidate in orario scolastico
e/o della durata di un giorno;
= Leclassil, Il e lll della Secondaria di primo grado potranno effettuare uscite didattiche e visite
guidate in orario scolastico e/o della durata di un giorno;
= Le classi lll della Secondaria di primo grado potranno effettuare un viaggio di istruzione di 4
giorni (3 notti) sul territorio italiano.
Non possono essere effettuati viaggi negli ultimi trenta giorni di scuola ed in coincidenza della fine del
quadrimestre, salvo casi specifici legati alla peculiaritd del progetto (attivita sportive scolastiche
nazionali, scambi, visite in ambienti naturalistici, che possano effettuarsi esclusivamente in periodi
primaverili, eventi musicali 0 presso enti istituzionali). Non sono vincolate dai sopraindicati termini di
tempo le uscite didattiche la cui organizzazione presenti caratteristiche di estemporaneita (visite a
mostre, musei, partecipazione a spettacoli teatrali, cinematografici ecc.) purché concordati con i
colleghi e autorizzati dal Dirigente Scolastico. La programmazione delle uscite didattiche, delle visite
guidate e del viaggio d’istruzione dovra tenere conto degli appuntamenti previsti nel Piano Annuale
delle Attivita, al fine di evitare la coincidenza delle date. La programmazione del viaggio di istruzione
dovra preferibilmente essere evitata in periodi di alta stagione e nei giorni prefestivi specie con
riferimento alle visite da effettuarsi in quei luoghi di grande interesse artistico-culturale che richiamino
un gran numero di turisti.
Per ogni anno scolastico, la classe/sezione, non puo effettuare, di norma, piu di 3 visite guidate, quale
ne sia la durata.
Le uscite didattiche nellambito del territorio comunale e dei comuni territorialmente contigui per
ricerche, rilevazioni, interviste, conferenze, visita a mostre, partecipazione ad iniziative proposte
dal’lEnte Comunale e dalle associazioni culturali del territorio non prevedibili all'inizio dell’anno
scolastico, non necessitano di autorizzazione da parte del Consiglio d’Istituto e non sono vincolate dai
termini di tempo suindicati.
Nessun alunno potra parteciparvi se sprovvisto dell’autorizzazione firmata dai genitori.
Queste uscite devono comungue essere autorizzate dal Dirigente Scolastico, che ne dara
I'autorizzazione.



Art. 6
Iter procedurale e organi competenti
Collegio dei Docenti
All'inizio dell’anno scolastico il Collegio Docenti individua le FF.SS. Area 5 “Uscite didattiche, visite e
viaggi d’istruzione e rapporti con il territorio”.

Funzione strumentale area 5

Ha il compito di coordinare le procedure relative alla progettazione e allo svolgimento di visite e viaggi
d’istruzione, di dare proposte ai Consigli di classe/sezione sulle mete, di predisporre una relazione
finale, sulla base delle relazioni consuntive a lei pervenute per informare il D.S. e il Collegio docenti su:
* servizi offerti dall'agenzia

« valutazione degli accompagnatori/coordinatori sull’efficacia del progetto didattico

* la comparazione tra costo e beneficio.

Consiglio di classel/interclassel/intersezione

Il Consiglio di Classe/Interclasse/intersezione, dopo aver valutato gli aspetti didattici, delibera le uscite
sul territorio inserendole nella programmazione educativa, didattica e formativa delle singole
classi/sezioni.

Le proposte, redatte su un modello standard (Mod. A) per tutto l'istituto, devono indicare:

» Meta del viaggio/ visita o uscita didattica con itinerario;

* Nominativo del docente referente di ciascuna uscita/visita guidata;

* Nominativo dei docenti accompagnatori;

* Nominativo di almeno un docente sostituto per ogni uscita/visita guidata;

* |l periodo di massima in cui si intende svolgere I'esperienza, con la consapevolezza che questa
indicazione e puramente indicativa.

I piano uscite viene llustrato ai rappresentanti dei genitori nei Consigli di
Intersezione/Interclasse/Classe; essi lo sottoscrivono e ne danno puntuale informazione alle famiglie
della classe che rappresentano.

I modello, compilato in ogni sua parte, va inoltrato alle FF.SS. Area 5 che provvederanno ad elaborare
il piano delle uscite/visite guidate, il quale dopo essere approvato dal Collegio Docenti e dal Consiglio
di Istituto sara inserito nel PTOF dell’lstituto.

Dirigente scolastico

Il Dirigente scolastico controlla le condizioni di espletamento delle uscite in merito a: garanzie formali,
condizioni di sicurezza delle persone e dei mezzi di trasporto, il rispetto delle norme e della compatibilita
finanziaria; inizio dell’attivita di negoziazione con agenzie di trasporti, avvalendosi della collaborazione
del Direttore SGA e delle commissioni di valutazione offerte e preventivi; dispone gli atti amministrativi
necessari per I'acquisizione dei preventivi e per i pagamenti necessari; nomina gli accompagnatori e
affida loro la responsabilita di vigilanza.

Art. 7

Compiti dei consigli di intersezione, di interclasse e dei coordinatori di classe della SSIG
| Consigli di intersezione e di interclasse, i coordinatori di classe della SSIG, devono tenere i contatti
con le Funzioni Strumentali responsabili delle uscite didattiche - visite guidate - viaggio di istruzione.
Per il conseguimento degli obiettivi, € necessaria da parte dei consigli proponenti la predisposizione
di materiale didattico:
per I'adeguata preparazione preliminare della visita;
per fornire appropriate informazioni durante la visita;
per prevedere modalita attive di fruizione;
per stimolare la rielaborazione a scuola delle esperienze vissute e/o suggerire iniziative
d’approfondimento delle esperienze stesse.

o O O O

Ogni Consiglio, al fine di realizzare le uscite didattiche e le visite guidate programmate, attraverso il
coordinatore, dovra:

* individuata la meta dell'uscita didattical/visita guidata e/o del viaggio d’istruzione, riportare
nell’apposito registro dei verbali della seduta preposta gli obiettivi didattici, culturali ed educativi



dell’iniziativa, i nominativi dei docenti accompagnatori e dei sostituti (uno per ogni docente
accompagnatore), il periodo previsto per la realizzazione.
» 30 giorni prima dell’attivita programmata, compilare e consegnare alla Funzione Strumentale, il
modulo relativo ai dati dell'uscita da effettuare (allegato B).
+ al rientro del viaggio, compilare una breve relazione (allegato F) riguardante gli aspetti didattici-
organizzativi, la qualita del servizio ed eventuali inconvenienti e/o disservizi registrati durante
I'effettuazione dell'uscita.
| coordinatori di classe si interesseranno di:
v' distribuire le autorizzazioni (allegato E) da far firmare ai genitori/tutori;
v’ consegnare, entro 15 giorni_dalla _partenza, le autorizzazioni firmate alla FS, avendone
controllato la correttezza della compilazione;
v redigere I'elenco relativo ai nominativi degli alunni partecipanti (allegato C) e di consegnarlo,
unitamente alle autorizzazioni, alla FS.

Art. 8

Compiti dei genitori
Ciascun genitore dovra entro i termini indicati dall'insegnante di classe sottoscrivere 'autorizzazione
alla partecipazione alla uscita didattica e/o alla visita guidata. | rappresentanti dei genitori si
occuperanno di raccogliere per lintera classe, entro 15 giorni dalla data prevista di effettuazione
dell’evento, le quote di partecipazione per il conseguente pagamento unico attraverso la Piattaforma
Pago in rete, dopo avvenuta registrazione, come previsto, a partire dal 01/03/2021, per tutti i pagamenti
provenienti da privati cittadini nei confronti delle Pubbliche Amministrazioni.
Le ricevute del versamento dovranno essere consegnate negli uffici di Segreteria.
Gli insegnanti e tutto il personale A.T.A. non sono autorizzati a ritirare quote di partecipazione.

Art. 9
Compiti del docente accompagnatore

La funzione di accompagnatore, per la particolarita dell'incarico, & svolta dal personale docente.
Considerata la valenza didattica ed educativa delle uscite didattiche e dei viaggi di istruzione, i docenti
accompagnatori devono aver dato la disponibilita, appartenere alla classe e possibilmente avere affinita
con I'ambito disciplinare attinente al viaggio. Per le uscite a carattere sportivo o musicale é richiesta
prioritariamente la presenza di un docente della disciplina. | docenti accompagnatori firmano la
dichiarazione di assunzione di responsabilita, mediante la quale dichiarano di essere a conoscenza
dell’obbligo di sorveglianza di loro competenza. Nella programmazione delle uscite/visite/viaggio deve
essere prevista la presenza di un docente ogni 15 alunni. Per le uscite/visite in cui sia presente un
allievo portatore di handicap si rende necessaria la presenza dell'insegnante di sostegno. Qualora
I'insegnante dell'allievo portatore di handicap non si rendesse disponibile, all’'alunno non sara preclusa
la possibilita di partecipazione affidando la sorveglianza a un insegnante della classe o, in subordine,
dell’Istituto, con o senza titolo. Nel caso di viaggio di istruzione, verificata la disponibilita del docente, il
Dirigente Scolastico conferira I'incarico con nomina. | docenti che hanno dato la propria disponibilita a
fare da accompagnatori non possono ritirarla se non per sopraggiunti gravi e documentati motivi. In tal
caso, il Dirigente provvedera alla sua sostituzione con altro insegnate di riserva previsto
obbligatoriamente nell’organizzazione del viaggio. In ogni caso, di norma, ciascuna classe deve avere
un proprio insegnante come accompagnatore. Durante il viaggio 'accompagnatore € tenuto all’obbligo
della vigilanza degli alunni con I'assunzione delle responsabilita di cui agli artt. 2047-2048 (“culpa in
vigilando”) del Codice Civile, con I'integrazione di cui all’art. 61 della legge 11/07/80 n. 312, che ha
limitato la responsabilita patrimoniale della scuola ai soli casi di dolo o colpa grave. E’ fatto divieto
assoluto di partecipazione al viaggio di istruzione di terze persone, quali parenti e affini.

Le quote di partecipazione dovranno essere ritirate dai rappresentanti dei genitori per il conseguente
pagamento unico attraverso la Piattaforma Pago in rete dopo avvenuta registrazione, come previsto, a
partire dal 01/03/2021, per tutti i pagamenti provenienti da privati cittadini nei confronti delle Pubbliche
Amministrazioni. Le ricevute del versamento dovranno essere consegnate negli uffici di Segreteria.



Art. 10
Responsabile del viaggio

Per ogni viaggio d’istruzione uno dei docenti accompagnatori viene nominato responsabile del viaggio
al fine di garantire il rispetto del programma e assumere le opportune decisioni nei casi di necessita. Il
responsabile deve consultare tempestivamente il Dirigente Scolastico ogni volta si renda opportuno e/o
necessario. Il Docente referente accompagnatore, a viaggio di istruzione concluso, é tenuto a redigere
una breve relazione conclusiva, in cui si evidenzino: validita culturale dell'iniziativa, comportamento
degli allievi, eventuali difficolta logistiche, giudizio sui servizi resi dall'agenzia di viaggi e/o dalla ditta di
trasporto.

Art. 11

Assicurazione contro gli infortuni

Tutti i partecipanti alle uscite didattiche - visite guidate - viaggio di istruzione (alunni, docenti
accompagnatori ed eventuali altre persone autorizzate dal Dirigente scolastico), devono essere
garantiti da polizza assicurativa contro gli infortuni. Il Direttore dei Servizi generali amministrativi,
unitamente alla segreteria didattica, avra cura di verificare che ogni partecipante sia in regola con la
copertura assicurativa contro gli infortuni. Tutte le uscite avranno come sede di partenza e di arrivo, la
Scuola o altra sede prestabilita, debitamente comunicata ai Genitori/Esercenti potesta.

Art. 12
Compiti della Funzione Strumentale responsabile delle uscite didattiche, visite guidate e
viaggio d’istruzione

Il docente Funzione Strumentale

» raccoglie e organizza le proposte dei Consigli di Classe ed elabora il Piano Annuale delle visite
guidate e viaggi d’istruzione da sottoporre all’approvazione del Collegio dei Docenti prima di
essere inserito nel PTOF;
fornisce ai docenti tutte le informazioni relative all’'uscita da effettuare;
si occupa delle prenotazioni a mostre, spettacoli, ecc.;
raccoglie e consegna in Segreteria i moduli per l'autorizzazione al viaggio degli alunni;
si assicura che i partecipanti siano in possesso di tutti i documenti utili per la partecipazione al
viaggio;
riceve in consegna i documenti relativi all’'uscita;
in accordo con il personale di segreteria addetto, richiede i controlli preliminari obbligatori da
parte degli organi di vigilanza a cio predisposti (vigili urbani, per le visite con partenza dopo le
ore 8,00, polizia stradale o carabinieri, per le visite con partenza prima delle ore 8,00). Dei
controlli effettuati sui mezzi di trasporto viene redatto verbale da consegnare in segreteria
unitamente alla dichiarazione di responsabilita dell’autista.

» raccoglie la relazione finale del docente accompagnatore nominato responsabile.
Entro la fine del mese di novembre il Dirigente Scolastico, coadiuvata dalla Funzione Strumentale Area
5, verifica la fattibilita del piano sotto I'aspetto organizzativo ed economico ed avvia I'attivita negoziale
con le agenzie specializzate in turismo scolastico ai sensi dell’art. 44 del Decreto Interministeriale
129/18. Verranno privilegiati viaggi a costo contenuto per consentire una maggiore partecipazione degli
studenti.

VV VYVVYV

Art. 12

Regole di comportamento durante le uscite didattiche, le visite guidate, il viaggio di istruzione
Gli alunni durante lo svolgimento delle uscite didattiche, delle visite guidate e del viaggio di istruzione
sono tenuti a rispettare le regole previste dal Regolamento di Istituto e sono tenuti ad assumere
comportamenti corretti nei confronti del personale addetto ai servizi turistici, rispettosi degli ambienti e
delle attrezzature alberghiere, dei mezzi di trasporto messi a loro disposizione, del’ambiente e del
patrimonio storico-artistico-paesaggistico.

In particolare, lo studente partecipante all’iniziativa dovra:

1. Mantenere un atteggiamento corretto, che non ostacoli o crei difficolta alla realizzazione delle
attivita programmate, un comportamento idoneo a non causare danni a persone 0 a cose e
coerente con le finalita educativo-formative dell’lstituzione scolastica evitando comportamenti
chiassosi od esibizionistici.



2. Osservare scrupolosamente le regole del vivere civile, in particolare il rispetto degli orari e del
programma previsto.

3. Mantenersi unito al gruppo durante la visita, attenersi alle indicazioni degli Accompagnatori, non
allontanarsi e prestare attenzione alla relazione della guida.

4. E’ severamente vietato detenere bevande alcoliche, tabacco, coltelli o altri oggetti che
potrebbero compromettere 'incolumita delle persone o delle cose.

5. Durante il viaggio di istruzione, muoversi in albergo in modo ordinato, evitando ogni rumore che
possa turbare in qualunque modo il diritto alla quiete degli altri ospiti e qualunque tipo di
comportamento che arrechi disturbo o danno nella struttura ospitante. E’ obbligatorio ritirarsi
nella propria stanza all’orario stabilito dagli accompagnatori.

Eventuali danni materiali procurati durante l'uscita/visita/viaggio, saranno addebitati al responsabile, se
individuato, o allintero gruppo coinvolto (risarcimento da parte dalle famiglie), come previsto nel
regolamento di disciplina.

Gli insegnanti accompagnatori, in caso di inosservanza del presente regolamento da parte dei singoli
studenti, possono contattare i genitori o I'esercente la patria potesta, per richiedere un intervento diretto
sullo studente.

Eventuali episodi di violazione del regolamento di disciplina segnalati nella relazione dei docenti
accompagnatori avranno conseguenze disciplinari in sede. Il Consiglio di classe potra predisporre la
non ulteriore partecipazione dei singoli alunni o delle classi a successivi viaggio/visite.

Art. 13
Doveri della famiglia
| genitori si impegnano a garantire quanto sotto:
1. comunicare specifiche situazioni relative allo stato di salute dello studente;
2. comunicare esigenze rispetto a eventuale regime alimentare particolare seguito dall’alunno;
3. risarcire eventuali danni causati dal proprio figlio;
4. accertarsi, prima di partire per il viaggio di istruzione, che i figli abbiano con sé la carta d’identita
e la tessera sanitaria in corso di validita (nel caso di viaggio all’estero la carta d’identita deve
essere valida per I'espatrio).
Fatto salvo I'art. 2048 del codice civile e fermo restando il dovere dei docenti accompagnatori alla
vigilanza degli studenti, i genitori esonereranno gli accompagnatori e la scuola da ogni responsabilita
per gli infortuni o i danni che gli studenti dovessero subire o produrre per inosservanza di ordini o
prescrizioni degli insegnanti accompagnatori e per la mancata osservanza del regolamento.

Art. 14
Aspetti finanziari

Cosi come previsto dall’art. 4, comma 2, del Decreto 28 agosto 2018, n. 129, per i fondi versati dalle
famiglie non & prevista la gestione fuori bilancio, pertanto, le spese di realizzazione di uscite didattiche,
visite guidate e viaggio di istruzione sono a carico dei partecipanti, tenendo conto dell’esigenza di
contenere le spese per evitare un eccessivo onere per le famiglie. Si deve valutare, altresi, la possibilita
di usufruire di facilitazioni e di gratuita concesse da Amministrazioni o Enti statali, locali e privati. La
gestione finanziaria del viaggio deve avvenire secondo le procedure previste dalla normativa
specifica attraverso il bilancio d’Istituto nel quale devono confluire gli importi versati dagli
alunni. Per i viaggi d’istruzione i genitori degli alunni partecipanti dovranno effettuare versamenti in
acconto del 50% preliminarmente alla prenotazione del viaggio con I'agenzia, e i versamenti a saldo
entro e non oltre il quindicesimo giorno che precede il viaggio o comunqgue non oltre il termine fissato
dall’agenzia per il saldo medesimo. Le ricevute di pagamento di tutti i partecipanti dovranno essere
consegnate agli Uffici di segreteria.

Le eventuali rinunce, intervenute dopo I'approvazione del progetto, devono avere carattere eccezionale
ed essere motivate. Le rinunce che intervengano dopo che é stato stipulato il contatto con I'’Agenzia
comportano il pagamento delle penali previste. L’individuazione delle Ditte di trasporto e delle Agenzie
di Viaggi a cui chiedere i preventivi di spesa compete al Dirigente Scolastico e alla Direzione
Amministrativa. La scelta dei mezzi di trasporto e dei fornitori di servizi, deve essere effettuata tenendo
conto della buona qualita dei servizi stessi. Qualora venga scelto il pullman quale mezzo di trasporto,
dovranno essere acquisiti agli atti tutti i documenti previsti dalla normativa.



Art. 16
Aggiornamento e revisione
Il presente Regolamento &€ soggetto a revisione periodica, integrazioni e/o modifiche secondo le
necessita. Il presente Regolamento & parte integrante del Regolamento D’lstituto.
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Modulo D: richiesta autorizzazione alle famiglie e informativa viaggio

Modulo E: relazione finale

Modulo F: richiesta viaggio di istruzione

Modulo G: monitoraggio qualita dei servizi viaggio istruzione (docenti)

Modulo H: monitoraggio qualita dei servizi viaggio istruzione (alunni)



Mod. A

[.C. DON MILANI - QUARTO
Programmazione Uscite Didattiche e Visite Guidate — Viaggi d’istruzione

AS.
Al Dirigente Scolastico
dell’l.C. “Don L. Milani” di Quarto (Na)
Prot. n. del / /
SCUOLA DI CLASSE SEZ

Docente Coordinatore:

PROPOSTE VISITE GUIDATE (autobus)

PERIODO META ITINERARIO DOCENTE OBIETTIVI DIDATTICO-
PROPONENTE EDUCATIVI

PROPOSTE USCITE DIDATTICHE SUL TERRITORIO (a piedi)

PERIODO META ITINERARIO DOCENTE OBIETTIVI
PROPONENTE | DIDATTICO-EDUCATIVI

PROPOSTE VIAGGIO D’ISTRUZIONE (classi terze SSIG)

PERIODO META ITINERARIO DOCENTI OBIETTIVI
PREVISTO ACCOMPAGNATORI DIDATTICO-
DISPONIBILI EDUCATIVI

Quarto, Il coordinatore




Mod. B

[.C. DON MILANI - QUARTO
Modulo richiesta Uscita Didattica/Visita guidata

AS. Lo

Prot. n.

[ Scuola dell’'Infanzia Plesso/i

Al Dirigente Scolastico
dell'l.C. “Don L. Milani” di Quarto (Na)

del / /

O Scuola Primaria

Plessol/i

Sezioneli Classe /i
partecipanti

[0 Scuola Secondaria | grado

Data uscita/visita

Destinazione

Referente

PROGRAMMA:

Richiesta presenza Collaboratore scolastico 0 NO

Partenza da

O Sl

Orario previsto di

partenza

Rientro a

Orario previsto di rientro

Numero alunni partecipanti
accompagnatori
Mezzo di trasporto

di cui alunni H

N. docenti

Altro

Spesa per alunno: Trasporto

Rientro per mensa: a si O NO

Indicazione dettagliata e relative soste:

Totale per alunno €




| sottoscritti docenti chiedono P'autorizzazione ad effettuare l'uscita didattica/visita
guidata secondo le modalita indicate.
A tal fine:

- dichiarano di aver acquisito il consenso scritto dei genitori degli alunni
- siimpegnano ad effettuare la vigilanza sugli alunni per tuttala durata della uscita/ visita.

GLI INSEGNANTI — ACCOMPAGNATORI

USCITA/NISITA

COGNOME E
NOME

N COGNOME E NOME CLASSE/S FIRMA CELLULARE
EZ.
REFERENTE DELLA CLASSE/SEZ. FIRMA CELLULARE

SI AUTORIZZA

Data f !

NON Sl AUTORIZZA

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Anna Pugliese




Mod. C

I.C. DON MILANI - QUARTO
Elenco Alunni partecipanti

AS............ [,

Prot. n. del. ...... l...... [o......

Uscita didattica/visita guidata/viaggio d’istruzione del (data)

Classe:

Al Dirigente Scolastico
dell’l.C. “Don L. Milani”
di Quarto (Na)

Scuola

Metal/itinerario:

Docente coordinatore:

COGNOME

NOME

PRESENTE SI/NO

O O|NOOO AW N

DOCENTI ACCOMPAGNATORI
NOME E COGNOME

FIRMA

NOME E COGNOME

FIRMA

NOME E COGNOME

FIRMA

NOME E COGNOME

FIRMA

NOME E COGNOME

FIRMA




Mod. D (visite guidate)
ISTITUTO COMPRENSIVO
“Don L. Milani” di Quarto

Autorizzazione genitori/tutori
AS. ..l [iciiiiinnn.n.

| sottoscritti e

GENITORI/TUTORI dell’alunno/a

frequentante la classe sez.

del plesso della Scuola & dell'lnfanzia = Primaria = Sec. | Grado

AUTORIZZANO

il/la proprio/a figlio/a a partecipare all'iniziativa scolastica indetta da codesto Istituto che
si terra con le seguenti modalita:

TIPO DI INIZIATIVA: GIORNO/I

META/DESTINAZIONE:

ORARI: COSTO:

DOCENTE-REFERENTE:

Quatrto, i FIRMA DEI GENITORI*/TUTORI
(o di chi ne fa le veci)
(ai sensi della Legge n. 127 del 15.5.97)

(da firmare e restituire all'insegnate)



Mod. D (uscite didattiche)
ISTITUTO COMPRENSIVO
“Don L. Milani” di Quarto

Autorizzazione genitori/tutori

AS. ... [,
| Sottoscritti ....coovvvii [T , genitori/tutori
dellalunno .........cooveeiiiiiiiiin.
della classe ......... sez....... del Plesso ......coovvviiiiiiinnnn. .. della scuola dell’'Infanzia
Primaria Secondaria | Grado
AUTORIZZANO

la partecipazione del proprio figlio alla manifestazione
i1 QIOMNO .. p.V. .
Si precisa la seguente organizzazione:

La manifestazione terminera alle ore.............. (Al termine della manifestazione gli alunni faranno
rientro a scuola per la regolare prosecuzione della giornata scolastica. Pertanto, si impegnano ad
accompagnarlo direttamente alle ore ....... presso ......... e, al termine dell’evento, ne garantiscono il

rientro a scuola scegliendo una delle seguenti modalita)

o si impegnano ad accompagnarlo e a prelevarlo direttamente al/dal luogo della manifestazione
Oppure

o DELEGANO la/le seguente/i persona/e di fiducia, di seguito specificata, al prelievo del proprio figlio
al termine della manifestazione per il rientro a casa.

Quarto, .....cevinannns FIRMA




DELEGA

| Sottoscritti e
in qualita di genitori/tutori legali dell’alunno
della classe sez. del Plesso.................. ,partecipante a..............oo
i1 QIOMMO ... dalleore ........... alleore.................
ai sensi dell'art. 46 del DPR 445/2000 sotto la propria responsabilita

DELEGANO
la seguente persona di fiducia allaccompagnamento e/o al prelievo del proprio figlio ai luoghi di
ritrovo suddetti:

Sig./ra nato/a a il
Indirizzo Doc.Id. n.
del

DICHIARA/NO

- di sollevare la scuola da qualsiasi responsabilita conseguente la delega stessa,;

- di essere consapevole che la responsabilita della scuola cessa dal momento in cui I'alunno/a viene
affidato alla persona delegata.

- di essere consapevole delle modalita di rientro del proprio figlio/a (autorizzazione all’uscita
autonoma- delega al ritiro di persona terza- ritiro da parte del genitore stesso)

Allega/no fotocopia del proprio documento d’identita e della persona delegata.

FIRMA DEI GENITORI*/TUTORI FIRMA DELLA/E PERSONA
(o di chi ne fa le veci) DELEGATA
(ai sensi della Legge n. 127 del 15.5.97) (ai sensi della Legge n. 127 del
15.5.97)

N.B. Ai sensi dell’art. 591 Codice Penale, al ritiro non puo essere delegata persona minore di anni 18.
Le persone delegate devono presentarsi al momento del ritiro dell’alunno con il documento di identita
originale.

Il presente modello deve essere compilato in ogni sua parte e in modo leggibile.

*(in caso di unico genitore firmatario) “ll sottoscritto, consapevole delle conseguenze amministrative e
penali per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verita, ai sensi del DPR 245/2000, dichiara di
aver effettuato la scelta/richiesta in osservanza delle disposizioni sulla responsabilita genitoriale di cui
agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori”.



Mod. E
ISTITUTO COMPRENSIVO

“Don L. Milani” di Quarto

Relazione finale

AS............ [oviiiinan..
Al Dirigente Scolastico dell’l.C.
“‘Don L. Milani” di Quarto (Na)
Prot. n. del / /
Classe sez. del plesso della

Scuoladell’Infanzia/Primaria/Secondaria di primo grado

Docente responsabile:

Numero alunni per sezione :

Docenti accompagnatori:

L’uscita didattica/visita guidata/viaggio d’istruzione a

e stato effettuato/a il oppure dal al

con partenza dalle ore e rientro alle ore , €

si é svolto/a in conformita al programma presentato, ad eccezione delle seguenti

variazioni:

Osservazioni didattiche:




Osservazioni sul comportamento degli studenti:

Osservazioni sull’aspetto organizzativo:

Quarto, li Il Docente Responsabile




Mod. F

I.C. “Don L. Milani” di Quarto

AS.......... [oviiiinnn.

Prot. n.

del / /

Al Dirigente Scolastico
dell'l.C. Don L. Milani

RICHIESTA VIAGGIO DI ISTRUZIONE — ANNO SCOLASTICO

Si propone il seguente viaggio di istruzione:

PLESSO SCOLASTICO

MARIO NAPOLI SSIG

CLASSE /1

ALUNNI CLASSI 1l SSIG

N° ALUNNI PARTECIPANTI

N° ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI

META DEL VIAGGIO

FINALITA’ DIDATTICA

ITINERARIO

DATA PRESUNTA

LUOGO PARTENZA E RITORNO

ORA PARTENZA E RITORNO

MEZZO DI TRASPORTO

INGRESSO A PAGAMENTO

INGRESSO A PAGAMENTO

INGRESSO A PAGAMENTO

LABORATORIO A PAGAMENTO

COSTO GUIDE

DOCENTI ACCOMPAGNATORI

DOCENTE REFERENTE

Da compilare a cura del docente referente del viaggio d’istruzione e da consegnare in

segreteria.

Data

Il referente




Mod. G

I.C. “Don L. Milani” di Quarto
Autovalutazione dei servizi (docenti)

Monitoraggio viaggio d’istruzione
AS......... [ocoiiiiin.

Compilatore Docente/Referente |Classe Scuola

Viaggio culturale/meta dal al

Mezzo di trasporto utilizzato

Agenzia fornitrice del servizio OPullman O AereoOTreno

Tot. alunni partecipanti Tot. docenti partecipanti

Domand
a

Risposta

Siete soddisfatti dell’'ubicazionedell’hotel
fornito?

O Molto soddisfatto

(J Soddisfatto

(J Non del tutto soddisfatto
O Per niente soddisfatto

Siete soddisfatti della strutturaricettiva
presso cui avete soggiornato

(J Molto soddisfatto

O Soddisfatto

(J Non del tutto soddisfatto
O Per niente soddisfatto

Siete soddisfatti della qualita della
ristorazione?

O Molto soddisfatto

(J Soddisfatto

(J Non del tutto soddisfatto
O Per niente soddisfatto

Siete soddisfatti del mezzo di
trasporto utilizzato?

I Molto soddisfatto
(3 Soddisfatto

I Non del tutto soddisfatto
(O Per niente soddisfatto

Come giudicate il rapporto
qualita/prezzo del servizio fornito?

O Molto soddisfatto

(J Soddisfatto

(J Non del tutto soddisfatto
(J Per niente soddisfatto

Siete soddisfatti dell’organizzazione?

J Molto soddisfatto

O Soddisfatto

I Non del tutto soddisfatto
O Per niente soddisfatto

E stato raggiunto I'obiettivo culturale ed
educativo prefissato?

Osi
I Non del tutto
(J Per niente




Mod. H

I.C. “Don L. Milani” di Quarto
Autovalutazione dei servizi (alunni)

Monitoraggio viaggio d’istruzione
AS......... [ocoiiiiin.

A cura degli Studenti partecipanti al viaggio d’istruzione della classe

Scuola di Alunni partecipanti

Viaggio a dal al

VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DI TRASPORTO (Pullman)

Ditta:
N. PULLMAN .......
INDICATORI Min — Max
1 | Puntualita alla partenza 1 2 3 4 5
2 | Puntualita nel corso della visita (tappe-rientro) 1 2 3 4 5
3 | Comfort del mezzo 1 2 3 4 5
4 | Disponibilita del personale 1 2 3 4 5
5| Conoscenza e sicurezza circa il percorso 1 2 3 4 5
6 | Impressioni sulla guida 1 2 3 4 5
Punteggio ....../30
Il docente-referente
1. Il viaggio realizzato avuto una ricaduta sull’arricchimento personale? 2
2.Giudichi positivamente relazioni personali nella quotidiana convivenza con i 5
compaghni con i docenti?
3. Ritieni adeguata la scelta del mezzo di trasporto? 2
4. La sistemazione alberghiera é stata soddisfacente? 2
5. Il programma €& la meta del viaggio hanno soddisfatto le tue aspettative? 2

Legenda: 1= per niente; 2 = poco; 3 = abbastanza; 4 = pienamente

Osservazioni e/o suggerimenti

Grazie per la collaborazione




